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学生申请缓考工作流程 
 

一、纸质申请表工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生所在院（部）教学办主任核实学生缓考课程名

称、课程属性、学分及考试时间，并签字 

辅导员审批签字 

因特殊情况不能按期参加结课期末考试，

需申请缓考 

登录皖江工学院网站→教务部→常用下载→学生事务

《缓考申请表》，如实填写申请缓考原因，附相关证明

材料（考试前三天） 

教务科负责人审批（明德楼 203） 

根据学籍管理规定随下一年级同专业同堂考试或

者参加下学期开学补考 
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二、教务系统申请缓考流程图 

第 一 步 ： 打 开 教 务 系 统 网 页 版

（ http://jw.wjut.edu.cn/wjgxyjw/ ）,使用自己的学号

和密码（初始密码即身份证后 9位）进行登录。 

第二步：主控界面→课程考试→申请缓考。 

图 1 

 

图 2 

 

第三步：选择考试轮次期末考试→检索→申请→并填写缓考

原因→确定→提交等待审核。 
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图 3 

 

图 4 

 

图 5 

 

图 6 
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图 7 缓考科目待审核状态学生本人可以取消 

 

 

 

三、要求 

纸质申请表和教务系统申请同时提交。 

四、缓考结果查询 

图 8 

 

 

五、注意事项 

缓考科目审核通过后学生本人不能取消，如果参加期末

考试，请务必联系教务科老师（电话 5222011）取消缓考科

目，否则影响成绩录入。 
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学生申请缓考补考工作流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  说明：上学期学生已办理缓考，开学参加课程补考，需填写  

《缓考补考申请表》纸质版交明德楼 203。 
 

 

登录皖江工学院网站→教务部→常用下载→学生事务

《缓考补考申请表》，如实填写原因（开学前三天） 

辅导员审批签字 

学生所在院（部）教学办主任核实学生缓考课程名

称、课程属性、学分，并签字 

缓考补考学生参加开学补考（成绩记载 70 分封顶） 


