皖江工学院特殊成绩登记工作流程

（教务部学籍管理科，5220180，明德楼208）










教师在某课程教授结束后必须对参加该课程学习的学生进行考核。课程考试结束后一周内，教师须在教务系统录入学生课程成绩，并提交





如发现有个别学生名单与教务系统名单不一致的，经与学院教学秘书或教务部核实后，确实无法录入成绩的，从教务系统首页的常用表格中下载 《皖江工学院特殊成绩登记表》





填写学期学年，考试类型，学号，姓名，专业，年级-班级，课程名，学分，成绩及总评成绩





教师签字后交至学生所在院（部）教学秘书





教学秘书核实后报送教务部进行成绩维护








