
皖江工学院

学生补办学历证明书、学位证明书工作流程
（教务部管理科，5222977，行政楼203）







毕业生因遗失毕业证书或学位证书，补办相应毕业证明书或学位证明书，本人凭身份证复印件及《皖江工学院补办毕业证明书、学位证明书申请表》（表格可在“学校官网-教学管理-教务部-常用下载”中下载）进行申请


（若委托他人办理，需附委托人的委托申请书及被委托人身份证复印件一份）





财务部缴纳工本费





教务部审核材料无误后，开具毕业证明书或学位证明书








教务部将相关材料装订、登记、归档


（毕业证明书在学信网上进行标注）





教务部填写用印申请单，附申请表、毕业证明书或学位证明书请教务部负责人审批签字





教务部将毕业证明书或学位证明书复印一份，申请人领取毕业证明书或学位证明书并在复印件上签收





待教务部负责人审批同意后，凭用印申请单前往院务部对毕业证明书或学位证明书加盖学校章、钢印、校长印
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