
关于做好2016级毕业设计（论文）
过程管理及中期检查工作的通知
各学院：
为加强我校毕业设计（论文）工作的规范化管理，及时发现毕业设计（论文）过程中存在的问题，保障毕业设计（论文）质量，请各单位继续对2016级学生的毕业设计（论文）进行定期检查，并做好中期检查工作。具体要求如下：
一、检查内容
1.学生在毕业设计（论文）中的出勤、学风纪律等情况，加强学术道德教育，严禁抄袭、剽窃等违纪行为；
2.学生毕业设计（论文）的工作计划完成情况，包括文献阅读、外文资料翻译、设计方案及数据分析进展情况等方面；
3.指导教师指导和答疑情况。受疫情影响，现要求指导教师每周在线指导学生不少于2次，且累计时间不少于5小时。毕业设计（论文）的主要环节的指导情况需在本科毕业设计（论文）主要环节指导记录表（附件4）中做好记录，中期检查时应完成“主要环节1-3”的指导记录；

4.“本科毕业设计（论文）管理系统”中周进展、指导日志的记录情况，要求周进展总次数不少于12次，中期检查前不少于6次；
5.各单位对毕业设计（论文）工作中存在问题以及解决情况。
二、检查安排
1.2020年3月16日—3月29日（第5周-6周），各单位根据实际情况安排毕业设计（论文）中期检查工作。毕业生需根据学校安排在“本科毕业设计（论文）管理系统”中完成中期检查报告，并由指导教师审核。教学科研办公室主任于4月3日（第7周周五）将各专业中期检查报告材料（附件1、附件2、附件3）报送教务部。附件4由指导老师填写并保管，中期检查时不需报送教务部。联系人：栾阔，邮箱：282179810@qq.com。
2.中期检查过程中，指导教师需审查所指导学生前期已完成的工作，并将优秀学生及表现较差的学生名单报学生所在学院备案，作为成绩评定的参考和重点审查的对象。

3.教务部对各指导教师的在线指导情况进行抽查。
4.各单位要重视毕业设计（论文）工作，严格管理，强化责任，加大毕业设计（论文）规范执行力度，保证指导教师高质量、高投入地完成指导任务。

附件1：毕业设计（论文）工作检查详表
附件2：毕业设计（论文）工作检查记录表
附件3：毕业设计（论文）      专业中期检查报告

附件4：本科毕业论文（设计）指导记录表 

皖江工学院教务部

2020年3月15日
附件1
	毕业设计（论文）工作检查详表

	学院（盖章）：        
	专业：           
	      －      学年 第      学期 第     周

	序号
	学号
	姓名
	课题名称
	周进展次数
	中期报告提交情况
	论文进度情况
	指导教师指导、答疑情况
	备注
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	2
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	制表：         日期：                                                                负责人签字：          日期：           窗体底端　　


备注：此表由指导教师填写，各二级学院按照专业分别汇总。

附件2
毕业设计（论文）工作检查记录表
	专业：__________________               －      学年 第      学期 第     周

	年   级
	
	学生人数
	

	检查时间
	     月        日      时
	负责人
	

	检查内容
	检查结果

	
	合格人数
	合格率

	1.论文系统中学生周进展完成情况（要求每生不少于6次周进展）
	
	

	2.中期报告提交情况
	
	

	3.论文进度情况
	
	

	4.指导教师指导、答疑情况
	
	

	存在问题及原因：


	建议：

	专业负责人意见：
                   专业负责人签字：               年     月     日

	学院意见：
院长签字：              年     月     日

	注：本表为专业用表，由各专业负责人或教研室主任填写。
*需按照任务书计划完成至3月底


附件3
毕业设计（论文）        专业中期检查报告
	学院 （盖章）：______________       －         学年 第    学期 第     周

	存在问题及原因：


	学院意见及建议：
学院签字：                           年       月       日

	教务部意见：
教务部签字：                                                  年      月        日

	注：本表为学院用表。


附件4
皖江工学院本科毕业设计（论文）主要环节指导记录表

	学号
	
	姓   名
	

	学院
	
	年级专业班级
	

	指导教师
	
	职称
	

	毕业设计（论文）选题：

	毕业设计（论文）主要环节
	检查指导记录（要指出该阶段存在的问题及解决的方法）

	课题申请或选择情况

开题报告完成情况或任务书下达情况

3.参考资料收集、文献综述完成情况


	年    月    日

	检查学生毕业设计（论文）进展情况


	年    月    日

	学生毕业设计（论文）中期检查情况
	年    月    日

	1.检查学生毕业设计（论文）初稿完成情况

2.完善毕业设计（论文）结构
	年    月    日

	1.审查定稿的格式

2.审查毕业设计（论文）质量，注意英文摘要翻译

3.答辩前的准备情况

4.毕业设计（论文）装订情况
	年    月    日

	说明：

1.此表为指导教师指导学生毕业设计（论文）主要环节的检查记录表，由指导教师手写，不能打印。

2.毕业设计（论文）完成后，此表放毕业设计（论文）档案袋中保存。


学生签名：                         指导老师签名：
4

